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1. INTRODUGAO

Para que uma organizacao funcione de maneira solida e segura, é fundamental
contar com uma gestao financeira bem estruturada, e € aqui que a contabilidade
desempenha um papel essencial. Ao oferecer uma analise detalhada do patriménio e
dos resultados de uma entidade, a contabilidade fornece informacgdes vitais para a

tomada de decisdes estratégicas.

Como destaca José Carlos Marion em Contabilidade Introdutoria,

“Contabilidade é a ciéncia que estuda, mede e analisa o
patriménio e o resultado das entidades, sejam elas de
natureza econdémica ou ndo econémica. Ela se baseia em
um conjunto de normas e principios que permitem a correta
elaboracdo e interpretacdo dos relatorios financeiros,
possibilitando que o0s gestores, investidores e outros
stakeholders tomem decis6es fundamentadas sobre a
entidade.” — Contabilidade introdutéria. MARION, José
Carlos. Atlas.2019

Desse modo a contabilidade foi criada propriamente para tomada de decisdes
assertivas, para repasses aos seus gestores de maneira segura, eficiente e orienta-lo
para o melhor caminho diante de cada situacdo de uma organizagao. Isto é feito
através de analises, demonstrativos, registros contabeis etc. garantindo as
informacdes adequadas diante de suas conclusdes perante o trabalho realizado e
assim garantindo uma melhor saude econémica do negocio. Além de que a
contabilidade vem modificando ao longo dos anos devido as novas demandas no

mercado. Mas o que ndo mudou foi sua importéncia na gestédo de uma entidade.

“O estagio curricular obrigatorio € uma fase fundamental da
formacdo académica, permitindo ao estudante vivenciar a
pratica profissional e integrar os conhecimentos Tedricos
adquiridos ao longo do curso. Este estagio ndo so
proporciona a experiéncia real no ambiente de trabalho,
mas também desenvolve competéncias praticas e

habilidades especificas da area de estudo, preparando o



aluno para os desafios do mercado de trabalho.” — Estagio

Curricular: Formacgéo e Pratica Profissional.

TAVARES, Renata. Pearson. 2021

Podemos afirmar, que o estagio curricular € uma etapa crucial para a aplicacao
dos conhecimentos tedricos promovendo experiéncias e habilidades uUnicas e
proveitosas. Além de oferecer inumeras oportunidades para a transformacao da vida
académica, momento de explorar mais sobre a area determinada adquirindo uma

experiencia profissional auxiliando dentro desse campo de maneira correta e eficiente.

Conciliacao Contabil é definida como o processo de verificacdo e comparacao
dos saldos contabeis registrados nos livros da empresa com documentos externos,
com extratos bancarios, notas fiscais, e outros comprovantes de movimentacoes
financeiras. No decorrer do estagio, € nitido o quanto é essencial manter os registros
contabeis corretos e adequados com a realidade financeira da empresa. Um processo
que garante a verdadeira situacdo, integridade dos registros financeiros da
organizagdo e assim evitar convergéncias perante tal caso. Desatentar-se a
conciliagao contabil pode trazer resultados agravantes, tanto para a empresa quanto

para os profissionais envolvidos pela entidade.

“A conciliagéo contabil € um processo crucial para garantir
a preciséo e a integridade das informagées financeiras. Ela
envolve a comparagdo e a verificagdo Dos registros
contabeis com os extratos bancarios ou outros documentos
financeiros relevantes. Este procedimento ajuda a
identificar e corrigir os erros, assegurar que todas as
transacées foram registradas corretamente e assegurar
que o0s saldos apresentados com consistentes e

confiaveis.” —
Contabilidade Introdutéria. MARIO, José Carlos. Atlas. 2019

2. APRESENTAGAO DA EMPRESA

A empresa Prime Contabilidade Outsourcing, escritorio de contabilidade

localizado na empresa na Rua XV de novembro,7466, Centro em Guarapuava — PR,



tendo como objetivo fornecer informagdes fisco-contabeis estabelecer estratégias e
operacionalizar o conjunto de agdes para seus gestores e outras empresas permitindo
assim decisdbes e gerenciamento eficaz como foco na reducdo tributaria e
mapeamento das obrigag¢des. Além disso, promove outros servigos, como por exemplo

abertura e o encerramento de empresa.

Desde entdo, em maio de 2021, apds adquirir uma vasta experiéncia ao longo
de 9 anos trabalhando em um escritério de contabilidade, o proprietario da empresa
tomou a decisdo de seguir seu sonho empreendedor e abrir seu préprio negdécio. Com
profundo conhecimento nas areas de contabilidade, finangas e gestdao empresarial,
inaugurou oficialmente sua empresa em junho de 2021, inicialmente operando em

home office. Em margo de 2022, a empresa inaugurou seu primeiro espaco fisico.

Esse marco representou uma nova etapa de consolidagcédo, com a estrutura e a
oferta de um atendimento ainda mais especializado. Possuindo hoje, 1 funcionario,
com sociedade empresaria limitada unipessoal sendo o mesmo responsavel pela

empresa Raphael Haffermann e havendo 40 clientes.

O departamento escolhido para a realizagédo do relatério de estagio foi o Setor

Contabil, dividido em 2 (Dois) setores de trabalho, como: Setor Fiscal e o Setor de
Recursos Humanos
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Figura 1: Fachada interna Figura 2: Fachada externa

Fonte: www.primequarapuava.com.br



http://www.primeguarapuava.com.br/

Neste espaco sdo desenvolvidas atividades diariamente de segunda-feira a

sexta-feira com horario de funcionamento no periodo da manha das 09h0Omin as
12h00min e no periodo da tarde das 13h30min as 18h00min.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

TIPOS DE CONCILIAGAO CONTABIL

Ao longo do estagio, foram realizadas diversas formas de conciliagdo contabil,

cada uma com sua finalidade:

1.

Conciliacédo Bancaria: Verificagdo entre os registros contabeis e os extratos

bancarios, garantindo que todas as movimentagdes financeiras foram registradas.

Conciliacédo _de Receitas e Despesas: Investigacdo das receitas e despesas

registradas nas contas contabeis, garantindo que confere as transagdes realizadas
pela empresa.

Conciliacdo Fiscal: Conferéncia dos valores registrados e os de efetivamente

pagos, possibilitando assim que as obrigagdes estdo sendo realizadas conforme as

regras.

. Conciliacao de Estoque: Comparagao de registros no sistema, com o processo de

contagem de mercadorias.

Conciliacdo de Folha de Pagamento: Garante registros pagos corretamente nos

demonstrativos e financeiros contabeis.

Este trabalho abordara a importancia da pratica da Conciliagdo Contabil de

dados e informagdes na rotina de transacbes financeiras, vendas despesas etc.

Mostrando como ele esta presente diariamente na rotina de um(a) Contador(a) e como

esta pratica pode impactar diretamente nos relatérios e demonstrativos tornando o

resultado mais produtivo e competitivo.

E compreensivel que a falta de uma conciliacdo apropriada pode causar os

seguintes problemas:

Erros nos Balancetes Contabeis: Saldos das contas nao conciliados
corretamente, que podem apresentar valores incorretos, comprometendo os

demonstrativos.



* Riscos de Fraudes: Podem passar despercebidas, agregando a chance de

fraudes nao detectadas.

* Problemas fiscais: Registros incorretos, o que podem causar multas e
penalidades para a empresa.

Durante o estagio, as atividades desempenhadas incluem:

 Langamento de Documentos:

Uma das atividades rotineiras foi o lancamento de documentos no sistema contabil da
empresa, incluindo o registro de notas fiscais, recibos e outros documentos financeiros.
Esse processo impacta diretamente no balango patrimonial da empresa. Ao registrar
cada transacdo — desde o recebimento de mercadorias ou servicos até o
reconhecimento nas operacgdes contabeis — foi necessario fazer a Conciliagao de
Receitas e Despesas. Essa pratica garantiu que todas as receitas e despesas
estivessem corretamente langadas e conferidas, refletindo com precisido as transacdes
financeiras reais da empresa. O cuidado nos langamentos, junto ao controle do Cédigo
Fiscal de Operagbes (CFOP), assegurou que cada operagao tivesse seus impostos
devidamente apurados, contribuindo para demonstracdes financeiras corretas e em

conformidade com as normas contabeis.

Conciliagao Bancaria:

A conciliagdo bancaria foi uma atividade essencial, onde realizamos a verificagao
periodica dos extratos bancarios, comparando-os com o0s registros contabeis da
empresa. Esse processo permitiu identificar e corrigir possiveis inconsisténcias, como
duplicidade de langamentos, e garantir que todas as movimentag¢des financeiras —
pagamentos, transferéncias e recebimentos — estivessem devidamente registradas. A
pratica da conciliacdo bancaria também foi crucial para prevenir Riscos de Fraudes,
pois qualquer divergéncia entre o saldo contabil e bancario poderia indicar um erro ou
problema potencial. A realizagao frequente dessa conciliagdo assegura que o fluxo de

caixa esteja correto, permitindo relatérios financeiros confiaveis e atualizados.

Recebimentos e Pagamentos:



Durante o estagio, participei do acompanhamento de processos de recebimentos e
pagamentos da empresa, incluindo a emissdao de boletos e notas fiscais e o
monitoramento de pagamentos realizados e pendentes. A Conciliagao Fiscal foi
fundamental nesse processo, pois verificamos os valores de impostos e obrigagdes
fiscais com os registros internos e os valores pagos, garantindo a regularizagao
tributaria da empresa. A gestao precisa desses recebimentos e pagamentos contribui
para evitar Problemas Fiscais, como multas e penalidades, ao assegurar que os

compromissos financeiros sejam honrados dentro dos prazos estabelecidos.
Controle de Estoque:

Embora ndo tenha sido uma atividade principal, o controle de estoque é uma pratica
relevante que também envolve conciliagao. A Conciliagao de Estoque foi uma pratica
importante para garantir que os registros contabeis correspondessem ao inventario
fisico da empresa. Essa comparacgao entre o sistema e o inventario permitiu identificar
diferencas e assegurou que a quantidade de mercadorias registradas estivesse

correta, impactando positivamente o controle financeiro e o balanco patrimonial.
Conciliagao de Folha de Pagamento:

Na area de gestdo de pessoal, a Conciliagao de Folha de Pagamento foi realizada
para garantir que os valores destinados a salarios, beneficios e encargos trabalhistas
estivessem corretamente langados e em conformidade com os registros contabeis e
financeiros. Esse cuidado ajuda a evitar Erros nos Balancetes Contabeis, uma vez
que a folha de pagamento representa uma parte significativa das despesas da

empresa, impactando diretamente nos demonstrativos financeiros.

Obrigagodes Fiscais: SPED Contribuigées, SPED ICMS e DCTF
Parte fundamental do estagio foi lidar com obrigagdes acessoérias exigidas pelo fisco.

- EFD-SPED CONTRIBUICOES: Refere-se a escrituracéo digital das contribuicdes
para o PIS/PASEP e COFINS. A correta apuragédo desses tributos e o envio das

informagdes ao Sistema Publico de Escrituras Digital (SPED) garantem que a
empresa esteja em conformidade com as obrigagdes fiscais exigidas.

- EFD-SPED FISCAL: Envio das obrigagcbes fiscais no sistema publico de

escrituragao digital.



Responsavel pela apuracdo e escrituras do Imposto sobre Circulacdo de
Mercadorias e Servigos (ICMS). Durante o estagio, participe da verificagdo dos

valores apurados e da entrega das informagdes no sistema eletronico.

 DCTEF: (Declaragédo de débitos e créditos tributarios federais), preenchimento e
entrega da declaracéo.
A DCTF é uma declaragdo mensal que informa a Receita Federal os valores de
débitos tributarios federais. O acompanhamento rigoroso dos tributos federais,
como IRPJ, CSLL, PIS e COFINS, foi uma parte importante do estagio, e garantiu
o cumprimento das obrigagdes da empresa deforma correta e dentro dos prazos

estabelecidos.

4. OBJETIVOS /| METAS A SEREM ATINGIDAS

Realizei na empresa fung¢des essenciais na area financeira, incluindo a analise
de documentos financeiros, a elaboragdo de relatérios detalhados e o apoio na
preparacao de declaragdes fiscais. Esses processos sao fundamentais para garantir
a precisdo e a confiabilidade das informagdes financeiras, assegurando que as

obrigacgdes fiscais e regulatorias sejam cumpridas.

Minha atuacado foi de grande importancia, pois a auséncia dessa analise
aprofundada poderia causar impactos significativos para a organizagdo. A
contabilidade, nesse contexto, € uma area estratégica, pois colabora com outros
setores, como o fiscal e o RH, e faz parte de todo o sistema organizacional. Assim,
garante a segurancga e a integridade dos dados, contribuindo para a sustentabilidade

financeira da empresa e evitando riscos que possam levar a dificuldades financeiras.

Além disso, sem esse trabalho minucioso, a contabilidade da empresa seria
mais complexa de entender e gerenciar, pois 0 setor exige rigor e uma analise
embasada nas informacdes corretas. Para que a analise seja eficiente, é essencial o
fornecimento de dados estratégicos que subsidiem as decisdes diarias da empresa,

assegurando assim a sua saude financeira e operacional.

Os objetivos e metas a partir deste estagio foram fundamentais para orientar e
aprimorar as atividades e as habilidades ao desenvolvimento profissional. Os

principais objetivos incluem:



+ Desenvolver clareza e a estruturagdao nos langamentos contabeis: A meta era
garantir que todos os documentos fossem langados de maneira correta no sistema
garantindo total transparéncia e conformidade, refletindo assim a real
movimentagao financeira da empresa.

« Aprimorar a aplicagcao de conciliacbes contabeis: O objetivo era realizar
conciliagées bancarias constantes e funcionais, removendo e evitando quaisquer
divergéncias e possiveis erros nos balancetes entre os registros contabeis e os
extratos bancarios.

« Cumprir as obrigagcoes fiscais dentro dos prazos legais: Como meta,
esperava-se que todas as obrigagdes acessorias, como SPED contribuicdes,
SPED ICMS e DCTF, fossem entregues dentro dos prazos estabelecidos e de
forma correta, evitando multas e penalidades fiscais.

* Desenvolver técnicas e habilidades no controle de recebimentos e
pagamentos: O acompanhamento do controle desses processos visa assegurar a

liquidez da empresa e o cumprimento das obrigagdes financeiras.

5. SUPORTE TEORICO PARA A SOLUGAO DE PROBLEMAS

O aprofundamento tedrico que apoiou a solugdo de problemas durante o

estagio foi essencial para o desenvolver as atividades diarias.

O conhecimento adquirido nas disciplinas de Contabilidade Geral,
Contabilidade Tributaria e Gestao financeira forneceu a base necessaria para realizar
as conciliagdes bancarias, langamentos contabeis e cumprimento das obrigagdes

fiscais.

Principios Contabeis

O estudo dos principios contabeis foi super relevante. O Principio da
Competéncia, por exemplo, garante que as receitas e despesas sejam registradas no
periodo correto, independente do pagamento ou recebimento. Isso foi utilizar
diretamente nos langamentos de documentos e na conciliagdo bancaria, assegurando
gue as que as demonstragdes financeiras representassem com precisao a situacao

econdmica da empresa.



Legislagao Fiscal e Tributaria

A legislagao tributaria, por sua vez, orientou todas as atividades ao EFD-SPED
CONTRIBUICOES, EFD-SPED FISCAL e DCTF. O conhecimento das Normas
Brasileiras de Contabilidade (NBCs) e do Coddigo Tributario Nacional (CTN)

possibilitaram a correta apuragao dos tributos e o envio das informagdes ao fisco.

Controle Interno e Auditoria

As praticas de controle interno também foram essenciais. Ao garantir que as
transacoes fossem corretamente registradas e conciliadas reduzindo-se os riscos de
erros e fraudes.

O aprendizado tedrico sobre auditoria contabil e controle interno foi amplamente

aplicado, principalmente no acompanhamento de conciliagdes e dos langcamentos
financeiros.

6. COMENTARIOS E CONCLUSAO

Concluo que, para uma gestao financeira eficiente, o controle e a analise dos

documentos financeiros devem ser feitos de forma precisa e confiavel.

O monitoramento detalhado desses documentos € fundamental para assegurar
a saude financeira da empresa. Com um controle adequado, é possivel identificar e
compreender informagdes essenciais sobre receitas, despesas, lucros, ativos e
passivos, contribuindo diretamente para a sustentabilidade e o crescimento

organizacional.

Neste estagio curricular, procurei destacar a importdncia de um controle
rigoroso e eficiente de cada atividade atribuida, como meio para a empresa atingir
seus objetivos de forma mais agil e assertiva. Essa experiéncia me permitiu uma viséo

pratica e aprofundada da rotina contabil e das responsabilidades na gestao financeira.

Ao realizar tarefas como conciliagdes bancarias, lancamentos de documentos
e cumprimento de obrigagbes fiscais, tive a oportunidade de consolidar o
conhecimento tedrico adquirido ao longo dos estudos. A pratica demonstrou que a
contabilidade vai além do simples registro de transag¢des, revelando-se uma

ferramenta estratégica para a estabilidade financeira da empresa. A importancia de



cumprir obrigagdes fiscais pontualmente e langar registros com precisao se tornou

evidente, uma vez que erros podem acarretar penalidades graves.

Essa vivéncia foi enriquecedora tanto no ambito profissional quanto pessoal,
pois além de aprimorar minhas habilidades técnicas, expandiu meu entendimento
sobre os processos financeiros. O estagio representou um marco em minha formacéao,
preparando-me para enfrentar desafios futuros e aproveitar as oportunidades unicas

da area contabil.
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