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1-INTRODUCAO
Estagio desenvolvido na Betel Organizacdo Contéabil, sobrado situado na rua Frei Caneca 1465, composto por

CIENCIAS NT/\BEIS
dois andares, contando com 6(seis)salas,11 (onze)colaboradores,sendo:1(um) Recepcédo, o primeiro atendimento ao
cliente,3 (trés) Setor Fiscal- Problemas relatados das empresas durante o dia a dia,2(dois) RH-Desenvolvimento das
folhas de pagamentos e todos os problemas relacionados aos funcionarios ou colaboradores de cada empresa,1(um)
Financeiro-Departamento de cobrancas e recebimentos,3(trés) Contabil-Aberturas de empresas, geracao das guias e
obrigacdes contabeis,1(um) Administrativo- Desenvolvimento das atividades internas da Betel. Ela € uma empresa de
regime juridico simples nacional

Atendendo todos tipos de empresas sendo elas; Simples Nacional, Lucro presumido, Lucro Real, e empresas
Imunes ou isentas.

Servicos oferecidos: Atendimento as empresas, para ficarem em dia com suas obrigacdes contabeis.

Imagem 1: Apresentacao da empresa.

Comprometimento

Fonte: Académico (2022)
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2 - APRESENTA(;AO DA EMPRESA
A Betel Organizagdo Contabil, € uma empresa que atua desde 1994, com 28 anos no mercado, desde
sempre suas atividades foram voltadas para a contabilidade como um todo ajudando seus clientes em todos os
problemas enfrentados no dia a dia, a empresa conta com cerca de 11 funcionarios atualmente trabalhando na
empresa, onde esta localizada na rua Frei Caneca 1465.

Imagem 2: Fachada empresa

Fonte: Académico (2022)

A empresa realiza atividades para atender o setor contabil de todas as empresas, emitindo guias de
pagamentos das empresas, registrando funcionarios, acerto de demissao de funcionarios, ajudando as empresas
ficarem em dia com suas obrigacdes contabeis perante a receita, acompanhando dia a dia todas as pendéncias e
obrigag0es tributaveis sendo elas Estadual e Federal, ajudando nas duvidas e
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problemas desde notas fiscais emitidas até pagamentos a fornecedores. Suas perspectivas sdo atender cada vez melhor
as empresas para aumentar sua relacdo de clientes como um todo. O sistema utilizado pela empresa € S.I Contébil, ela &
regime juridico simples nacional.

Imagem 3: Recepcéo

Fonte: Académico (2022)

De acordo com autor Ricardo Perreira: O Simples Nacional € um regime simplificado que, por meio de uma aliquota
Unica, incidente sobre o faturamento bruto da empresa, permite o recolhimento de diversos imposto, entre eles o imposto
de renda e a contribuicdo social. Nem todas as empresas podem aderir a esse regime: ha a limitacdo de faturamento

anual, que ndo podera ser superior a R$4,800,000,00 ou proporcional ao numero de meses de atividades.

A Betel organizacéo contabil, me dirigiu a conhecer todos os setores da sua empresa para 0 desenvolvimento do trabalho,
gue compde se com todos os funcionarios que realizam todas as atividades contdbeis de uma empresa,
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Porém exerci atividades no setor fiscal que ficam o: Janior, Douglas e Ana Belle, que realizam as atividades fiscais,
onde eu especificamente realizei a separacdo de todas as notas fiscais das empresas que vem mensalmente, pois
tem notas lancadas manualmente e despesas pessoais da empresa, como contas de Luz, agua, internet...
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3 - PROGRAMACAO DE ATIVIDADES

PERIODO DE ESTAGIO
JUNHO
14fjur{ 154jur] 164ur] 17 fjunf 18£urd 194ur| 204ur) 21/u

ATIVIDADES
COMY COORDENAGAD
COMY EMPRESA
CONY ORIENTGAQ
WERIFICACAD DO TEMA
DOC. ESTAGID
PESQUISA BIELIOGRAFICA|
PESQUISA EMPRESA

DIAS EM ESTAGIO

FINAIS DE SEM.E FERIADC)
TOTAL AT DO WES 8
TOTAL DIAS ESTAGIO 21

TOTAL HORAS UTILIZADAS | 126
TOTAL HORAS FALTANTES | 354

22fjuny 25fjur| 24/jun| 254un) 264jun) 27/junf 28/jun] 28/jun] 30/jun

01/jur} 02/jun|03/unf04/jun) 05/jun| 06/jur| 07 jurd 05/un] 09/jur] 10un| 114un] 12/jur] 134u

PERIODO DE ESTAGIO
JULHO

ATIVIDADES D utjozdjul. 03¢0l |044ul. JosAul. | 084ul {7l |osAul. | 097l ul. | 127ul 134u 14500 15quf 18501 17401 187ul
ESTAGIO NA EMPRESA
COMY. COORDENAGAD
COMY EMRESA

COMY ORIENTACAD
VERIFICAGAD DO TEMA
00C ESTAGIO

PESQUISA BIBLIOGRAFICA

PESQUISA EMPRESA

DIAS EM ESTAGIO

FINAIS DE SEM FERIADOS
TOTAL ATIV. DO MES 8
TOTAL DIAS ESTAGIO 2

TOTAL HORAS UTILIZADAS | 126
TOTAL HORAS FALTANTES | 228
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23/ag|24/agq 25/ayq 26/agd 27/agd 28/agd 29¢agd 30tagd 31/ag

PESQUISA BIBLIOGRAFICA)

PESQUISA EMPRESA

DIAS EM ESTAGIO
FINAIS DE SEM FERIADOS

TOTAL ATV, DO MES

TOTAL DIAS ESTAGIO 20

TOTAL HORAS UTILIZADAS | 120

TOTAL HORAS FALTANTES | 108

05/09 |07,/09 | 08/09 |09,/09 | 10,09 | 11/09 [12/09 1302

] e
||

DIAS DE ESTAGIO

FINAIS DE SEM.FERIADO

TOTAL ATIV. DO MES

TOTAL DIAS DE ESTAGIO

TOTAL HORAS UTILIZADAS

90

TOTAL HORAS FALTANTES

33

DIAS DE ESTAGIO
FINAIS DE SEM/FERIADO

01/10)02/10| 03/10

04410

05/10 |06A 0|07/10 [ 0841008/ 0| 1010

11410

12410

[isvio]izno]iano
]

19/10

2110022410 (2310 24410

25/10| 26/10 [ 27/10| 28/10| 28A0| 30/10| 3110

H

TOTAL ATIY. DO MES

TOTAL DIAS DE ESTAGIO

TOTAL HORAS UTILIZADAS

TOTAL HORAS FALTANTES
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4 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
CIENCIAS CONTABEIS - At jaimente o cotidiano em escritdrios contabeis sdo fundamentais para todo tipo de empresa, antes e atualmente no

dia a dia das empresas ela € fundamental, desde o inicio empresarios sentiram a necessidade de obter apoio de
profissionais para o auxilio nas tributacfes e obrigacdes de suas empresas, hoje ela é a chave para as empresas ficarem ok
com todas as suas obrigacdes empresariais, ela veio para ajudar empresarios em todas as atividades burocréticas e sociais
ficarem com seus débitos em dia, e ndo terem problemas perante a receita e seu municipio, pois antes havia muitas
empresas com problemas perante a receita no Brasil, sonegacdo de impostos ,problemas com notas fiscais, mas néo por
gue ndo queriam pagar e sim pelo fato da falta de um auxilio profissional, hoje em dia ja ndo se vé mais tantas empresas que
tenham problemas por falta de informag&o de um escritério contabil.

Segundo o autor Ricardo Perreira Rios: Nao temos duvidas que o contador € o principal responséavel pelas
Demonstracdes financeiras e pela apuracao de tributos, mas a presenca do contador € cada vez mais importante para as
entidades, para oferecer suporte aos eventos comerciais, atender os clientes contabeis e principalmente como gestor das
informac0des, pois precisa oferecer informacdes aos gestores para tomadas de decisdes corretas.

Segundo o proprietario da empresa nao houve problemas encontrados na sua implantacao.
4.1) Periodo do trabalho: De 18 a 22 de junho de 2022.

Colaborador Alexandre (Contabil)-Apresentacdo da empresa, a rotina de visitas aos clientes, que solicitam para tirar
as duvidas, apresentacdo de como tirar as guias dos impostos e tributacbes. De acordo com a lei.... as empresas, para
ficarem em dia com suas obrigacdes empresariais, conhecendo as porcentagens atuais de tributacdo conforme atividade ou

produto vendido ao cliente final.

De acordo com o site contabilizei.com.br: Um escritério de contabilidade fornece servicos para deixar todas as empresas
existentes em dia com suas devidas obrigacfes, registrar as notas, incluindo as contas a pagar, procurar qualquer divida
ativa em seu CNPJ, fazer as folhas de pagamento, e manter controle e organizacao
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das notas fiscais. “Impostos e tributacbes sdo a aplicacdo de tributos pelos governos, seja sobre a renda,
consumo ou patriménio das pessoas fisicas ou juridicas”.
4.2) Periodo de trabalho de 24 a 28 de junho de 2022
Colaborador Alexandre (Contabil)-Desenvolvimento de atividades em andlises precisas de balancetes
antes de mandar para receita, Verificacdo de notas fiscais; lancamentos delas no sistema utilizado pela mesma,
algumas planilhas analisadas para verificacédo de tributagdes deixando as correta.

CIENCIAS CONTABEIS

Segundo o site contabilizei.com.br: Balancetes é um sistema utilizado para verificagdo dos créditos e
débitos e saber como esta a saude financeira da empresa analisada, tendo um controle interno dos ativos e
passivos, dentro de um determinado tempo.

De acordo com o autor Jose Carlos Marion: A nova estrutura conceitual classifica o objetivo da elaboracéo
e da divulgacdo de relatorio financeiro como um de seus pilares. De acordo com ela, o objetivo e fornecer
informacdes financeiras sobre as entidades que esta reportando e que estas sejam Uteis aos seus usuarios, tais
como investidores existentes e potenciais, credores por empréstimo e outros credores quando da tomada de
decisao ligada ao fornecimento de recursos para a entidade.

Imagem 4: setor contabil

Fonte: Académico‘(2022)
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4.3) Periodo de trabalho de 1 a 5 de agosto de 2022

CLENCIAS CONTABELS Colaborador Junior (Fiscal)-Verificagdo de notas fiscais, para identificar possiveis erros na forma de tributacédo de
cada produto, vendo se a porcentagem de tributacdo de cada lancamento esta sendo corretamente tributada na nota
fiscal gerada.

De acordo com o site enotas.com.br: A verificacdo de notas fiscais é para ter um controle gerencial do que o cliente
comprou e também para controle de estoque, ajudando também na verificacdo se teve algum imposto retido nas notas de
servicos tomadas ou recolhimento de ICMS, ST devido em nota. Além de ter o controle interno, e fazer o balanco de
estoque ao final de cada periodo.

Existem diversas vantagens em fazer o controle de notas fiscais de uma empresa, € preciso estar atento também
gue esse processo ndo € apenas mais um controle dentro da empresa, ele é essencial em caso de fiscalizacao, nao feito
a empresa pode sofrer puni¢cdes e receber multas.

De acordo com o autor José Carlos Mario: A Identificacdo de erro de langamento é facil de se entender , se a soma
de débitos nado forem igual as de crédito, ha indicios claros de que registros contabeis ndo estédo corretos, o contador por
sua vez, vai averiguar onde esta o erro, que nem sempre € uma tarefa facil, muito pelo contrario e um servico trabalhoso,
pois deve se fazer pesquisa nos langamentos contédbeis ja realizados, havendo diferencas ndo balancetes ndo se pode

prosseguir o trabalho Contébil.
4.4) Periodo de trabalho de 8 a 12 de agosto de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Resolucdo de um problema com nota fiscal que a empresa cliente ndo estava
conseguindo emitir, mostrando e acompanhando todos os procedimentos, desde o primeiro contato com o cliente,
desenvolvimento do problema relacionado diretamente com a
prefeitura, até a solugdo com o problema no sistema da empresa em si, sendo solucionada. Conhecendo a tabela de

porcentagem e descriminacdo correta de cada produto vendido na empresa cliente conforme CFOP.
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De acordo com o colaborador Douglas: Problemas diarios em emissbes de notas fiscais as empresas enfrentam,
referente a falta de inscricAo municipal para falta de servico e falta de inscricdo estadual para emissédo de notas modelo
55 e 65. Tendo o escritorio em si fazer a pesquisa para saber o que ha nas pendéncias que bloqueia as emissdes de
notas de uma empresa.
4.5) Periodo de trabalho de 15 a 19 de agosto

Colaborador Douglas (Fiscal)-Visitas as empresas para conhecer a emissao de notas fiscais, modelo 65, XML, se
esta correto a emissdo de notas e a verificagdo de cada produto, para ver se a tributacdo esta nos conformes.

De acordo com o site elevesuasvendas.com.br: A principal importancia na emissao de notas fiscais € que
comprova que a empresa que estd emitindo tem a legalidade das vendas ao fisco, além disso é ela que contribui
diretamente para a boa reputacdo da empresa, independente da categoria da empresa, pois ela faz toda a diferenca
também no controle financeiro da empresa. E para consumidor final a nota e que ira garantir os seus direitos como

consumidor. Além de fazer melhor fluxo de caixa.
4.6) Periodo de trabalho de 22 a 26 de agosto de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Apresentacdo de uma nota fiscal, para saber como € gerado a nota fiscal,
conforme o pais que é emitido, nUmero da empresa que emitiu o item, caracteristicas e digito verifica dor.

De acordo com o site codigosdebarrasbrasil.com.br: A nota fiscal e o documento que comprova a legalidade de
vendas de uma empresa, além de manter suas obrigacdes em dia perante a fiscalizacdo, ajuda a entidade da

Secretaria da Fazenda que é a responsavel pelo monitoramento do pagamento de impostos.
4.7) Periodo de trabalho de 29 de agosto a 2 de setembro de 2022

Colaborador Douglas (Fiscal)-Verificagdo das notas fiscais mandadas pelas empresas, para verificacdo se
condiz 0 mesmo que estad no sistema, fechamento das empresas sem movimentacdo, notas de mado de obra, de

prestacdo de servicos verificados.

De acordo com o site jornalcontabil.com.br: O controle das notas fiscais e importante por diversos motivos, se nao
cuidar dificilmente ira entender os lucros ou
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prejuizos do seu negdcio o que seria crucial para a sobrevivéncia no mercado, além que a Receita Federal faz um

2 controle rigoroso das informagdes prestadas, para o governo identificar se a inconsisténcias ou falta de dados, na
CIENCIAS CONTABEIS ~ falta sua empresa serd autuada e possivelmente multada.

Imagem 5: Setor Fiscal

4.8) Periodo de trabalho de 5 a9 de setembro de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Trabalhamos na separacdo de documentos das empresas, separando
documentos lancados

manualmente como: Agua, Luz, Internet ..., das notas fiscais empresariais.
De acordo com o colaborador Junior: Pelo fato de ndo ser possivel a importagdo do modelo xml nem txt, o
langamento contébil acaba sendo manualmente.

4.9) Periodo de trabalho de 12 a 16 de setembro de 2022.

Colaborador Douglas (FISCAL)-Consultas de débitos de empresas no site da receita federal para a
verificacdo de pendencias das empresas parceiras.



CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL UNIVERSITARIO
BACHARELADO EM CIENCIAS CONTABEIS CAMPO REAL

EXCELENCIA EM ENSING SUPERIOR

Segundo o colaborador Douglas: As consultas de dependéncias no site da receita federal devem ser feitas
CIENCIAS CONTABEIS reqylamentes para manter as empresas em dia com suas obrigacdes tributaveis e fiscais, sendo um dos deveres de
todos os colaboradores do setor fiscal, manter sua pasta de clientes atualizados, alertando quaisquer irregularidades

4.10) Periodo de trabalho de 19 a 23 de setembro de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Lancamentos das notas fiscais separadas que devem ser feitas manualmente,
lancando-as de acordo com o seu modelo.

De acordo com o colaborador Junior: Ha notas de despesas das empresas como: Luz, Agua, Telefone,
Internet... que devem ser lancadas de maneira separada, sendo todas manualmente, como despesas da empresa,

indo para o livro registrar despesas empresariais.

Imagem 6: Setor Fiscal

Fonte: Académico (2022)
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4.11) Periodo de trabalho de 26 a 30 de setembro de 2022.
CIENCIAS ONTABEIS Colaborador Carolina (RH)-Trabalhamos fazendo registro de funcionarios em empresas clientes e rescisdes
contratuais.

De acordo com o site blog.contaazul.com: Além de ser uma obrigacéo legal, o registro de funcionarios € muito
importante tanto para empresa quanto funcionario, para a empresa evita sofrer acdes judiciais trabalhistas tendo que
pagar indenizagdo, e principalmente que o profissional contratado tera clareza sobre suas funcdes, atribuicdes,
beneficios que tera direito. E funcionario com registro em carteira tera: auxilio doenca, seguro desemprego, fundo de
garantia, salario maternidade, aposentadoria, férias, décimo terceiro, em alguns casos PIS dependendo da

remuneracao.
Imagem 7: Setor RH

Fonte: Académico (2022)
4.12) Periodo de trabalho de 3 a 7 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (ABERTURA DE EMPRESAS) - Trabalhamos em aberturas e fechamentos de

empresas, entendendo 0 passo a passo para a abertura de uma empresa e fechamento dela.
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De acordo com o autor Osni Moura Ribeiro: Para a empresa funcionar legalmente, além de ter o CNPJ, ha uma
série de licengas, registros e alvaras municipais e estaduais que o proprietario precisa ter, apés a abertura,
vocé precisara de um ERP para realizar a gestéo financeira, notas fiscais, boletos e relatérios.

4.13) Periodo de trabalho de 10 a 14 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (ABERTURA DE EMPRESAS) -Trabalhamos em alteracdo de contratos sociais,
sendo inclusdo, mudanga de soécios, alteragéo nas atividades.

De acordo com o site antigo.redesim.gov.br: A alteragéo contratual gera um documento que se torna um
adendo ao contrato social original, ao apresentar a documentacdo da empresa para qualquer Orgdo, o
empresario que optou pela alteracao, devera sempre levar o contrato social original juntamente as alteracées.

E possivel fazer quantas alteracdes quiser, sempre sendo valido o contrato a partir da dltima alterac&o.

4.14) Periodo de trabalho de 17 a 21 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (Abertura de empresas) - Trabalhamos em como e feito os impostos de rendas,
cada empresa muda o que € lancado, o que é tributado.
De acordo com o autor Osni Moura Ribeiro: O Imposto de Renda é um tributo cobrado anualmente pelo
Governo Federal sobre 0os ganhos de pessoas e de empresas, podendo ser feito de pessoa fisica e juridica,
de forma que as pessoas com renda maior, pagam mais impostos. Atualmente o sistema vem auxiliando
muito as empresas de contabilidade, sendo possivel fazer tudo online, e agora sendo possivel exportar pelo
sistema todas as notas dos clientes direto no lancamento dos dados para fazer o Imposto de renda.

O imposto sobre servicos de qualquer natureza, de competéncia municipal exigido sobre a Receita
Bruta decorrente da prestacéo de servigos, dependendo do tratamento que a empresa tomadora do servico a

destinar ao gasto correspondente, podera ou nao ser eliminado para fins de consolidacao.
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CIENCIANTA'BEIS 4.15) Periodo de trabalho de 24 a 28 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (Abertura de empresas) -Trabalhamos vendo notas fiscais utilizadas de determinada empresa
para fazer o imposto de renda anual, que é obrigat6rio a todas as empresas.

De acordo com o autor: José Aparecido Ornelas e Leandro Nunes De Souza Silva, A Lei 8.846, de 21 de janeiro de
1994, dispbe sobre a emissdo de documentos fiscais pelas empresas. De acordo com o seu artigo n°1:"a emisséo
de nota fiscal, recibo ou documento equivalente, relativo a vendas de mercadorias, prestacdes de servicos ou
operacOes de alienacdo de bens mdveis, deverd ser efetuada, para efeito da legislacdo do imposto sobre a renda e
proventos de qualquer natureza, no momento da efetivacdo da operacao”. A nota fiscal tem por fim o registro de
uma transferéncia de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa e uma

pessoa fisica ou outra empresa.
Imagem 8: Setor Abertura e fechamento de empresas

Fonte: académico (2022)
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OBJETIVOS/METAS A SEREM ATINGIDAS

O objetivo inicial era estudar sobre o cotidiano de um escritério contabil e problemas enfrentados no dia a
dia, os impactos positivos foram o conhecimento imenso adquirido que os funcionarios da empresa me
proporcionaram de cada setor, vivenciando o que realmente € um escritério contabil na pratica, sendo
pontos negativos presenciados a dificuldade algumas vezes em responder com clareza em primeira
instancia clientes parceiros do escritorio em duvidas especificas.

A meta foi atingida, pois nosso objetivo era vivenciar o cotidiano de um escritorio contabil, saindo do
tedrico e indo para pratica, presenciando tudo o que se passa dentro dele, vendo as dificuldades,
atividades exercidas atualmente de acordo como realmente devem ser feitas (maneira correta), e vendo a
praticidade dos bons profissionais desempenhando seu papel com extremo profissionalismo e

responsabilidade diante de seus clientes.
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COMENTARIOS E CONCLUSAO

Meu estagio foi algo que ira agregar demais em minha carreira, pois foi através dele que presenciei o que
realmente € na pele o cotidiano de um escritério contabil, habituando suas préaticas para vida, observei com
extrema clareza que a pratica € totalmente diferente do suporte tedérico, pois sabemos que devemos estar em dia
no tedrico ,mas na pratica o estar em dia é algo muito complexo, vendo as dificuldades em diversos problemas
desde o modelo da emissdo de uma nota fiscal, até a final sendo a emissdo das guias tributaveis as empresas,
desde do momento em que chega as notas fiscais para o escritorio, cada nota deve ser separada de acordo com 0
setor que ela iria ser lancada ou armazenada, a maneira de organizacdo, suporte do sistema e profissionais de
extrema qualificacdo, foram pontos positivos que agregam diretamente toda a empresa e as pessoas ao redor
dela, gostei muito da empresa em que atuei, a convivéncia e a maneira que eu consegui filtrar as informacdes com
clareza de cada setor do escritorio vai ser algo que ird& me auxiliar para sempre, tanto no meio académico,
profissional e pessoal.

Os estudos académicos me auxiliaram demais para o entendimento em cada setor, desde a abertura das
empresas, a contabilidade dela e 0 momento do fechamento dela, as atividades executadas dentro de sala de aula
realmente sdo suportes indispensavel para o auxilio profissional e técnico, na formacdo e na vivéncia de um
profissional contabil, agradecendo muito o suporte do meu orientador, professor Fernando Volanin e ao
Coordenador Fabio Vinicius Primak.
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Acessado em 23/07:
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Acessado em 01/08:
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