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1-INTRODUÇÃO
Estágio desenvolvido na Betel Organização Contábil, sobrado situado na rua Frei Caneca 1465, composto por

dois andares, contando com 6(seis)salas,11 (onze)colaboradores,sendo:1(um) Recepção, o primeiro atendimento ao

cliente,3 (três) Setor Fiscal- Problemas relatados das empresas durante o dia a dia,2(dois) RH-Desenvolvimento das

folhas de pagamentos e todos os problemas relacionados aos funcionários ou colaboradores de cada empresa,1(um)

Financeiro-Departamento de cobranças e recebimentos,3(três) Contábil-Aberturas de empresas, geração das guias e

obrigações contábeis,1(um) Administrativo- Desenvolvimento das atividades internas da Betel. Ela é uma empresa de

regime jurídico simples nacional

Atendendo todos tipos de empresas sendo elas; Simples Nacional, Lucro presumido, Lucro Real, e empresas

imunes ou isentas.

Serviços oferecidos: Atendimento às empresas, para ficarem em dia com suas obrigações contábeis.

Imagem 1: Apresentação da empresa.

Fonte: Acadêmico (2022)
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A Betel Organização Contábil, é uma empresa que atua desde 1994, com 28 anos no mercado, desde

sempre suas atividades foram voltadas para a contabilidade como um todo ajudando seus clientes em todos os

problemas enfrentados no dia a dia, a empresa conta com cerca de 11 funcionários atualmente trabalhando na

empresa, onde está localizada na rua Frei Caneca 1465.

2 - APRESENTAÇÃO DA EMPRESA

Imagem 2: Fachada empresa

Fonte: Acadêmico (2022)

A empresa realiza atividades para atender o setor contábil de todas as empresas, emitindo guias de

pagamentos das empresas, registrando funcionários, acerto de demissão de funcionários, ajudando as empresas

ficarem em dia com suas obrigações contábeis perante a receita, acompanhando dia a dia todas as pendências e

obrigações tributáveis sendo elas Estadual e Federal, ajudando nas dúvidas e
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problemas desde notas fiscais emitidas até pagamentos a fornecedores. Suas perspectivas são atender cada vez melhor

as empresas para aumentar sua relação de clientes como um todo. O sistema utilizado pela empresa é S.I Contábil, ela é

regime jurídico simples nacional.

Imagem 3: Recepção

Fonte: Acadêmico (2022)

De acordo com autor Ricardo Perreira: O Simples Nacional é um regime simplificado que, por meio de uma alíquota

única, incidente sobre o faturamento bruto da empresa, permite o recolhimento de diversos imposto, entre eles o imposto

de renda e a contribuição social. Nem todas as empresas podem aderir a esse regime: há a limitação de faturamento

anual, que não poderá ser superior a R$4,800,000,00 ou proporcional ao número de meses de atividades.

A Betel organização contábil, me dirigiu a conhecer todos os setores da sua empresa para o desenvolvimento do trabalho,

que compõe se com todos os funcionários que realizam todas as atividades contábeis de uma empresa,
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Porém exerci atividades no setor fiscal que ficam o: Júnior, Douglas e Ana Belle, que realizam as atividades fiscais,

onde eu especificamente realizei a separação de todas as notas fiscais das empresas que vem mensalmente, pois

tem notas lançadas manualmente e despesas pessoais da empresa, como contas de Luz, água, internet…
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3 - PROGRAMAÇÃO DE ATIVIDADES
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Atualmente o cotidiano em escritórios contábeis são fundamentais para todo tipo de empresa, antes e atualmente no

dia a dia das empresas ela é fundamental, desde o início empresários sentiram a necessidade de obter apoio de

profissionais para o auxílio nas tributações e obrigações de suas empresas, hoje ela é a chave para as empresas ficarem ok

com todas as suas obrigações empresariais, ela veio para ajudar empresários em todas as atividades burocráticas e sociais

ficarem com seus débitos em dia, e não terem problemas perante a receita e seu município, pois antes havia muitas

empresas com problemas perante a receita no Brasil, sonegação de impostos ,problemas com notas fiscais, mas não por

que não queriam pagar e sim pelo fato da falta de um auxílio profissional, hoje em dia já não se vê mais tantas empresas que

tenham problemas por falta de informação de um escritório contábil.

Segundo o autor Ricardo Perreira Rios: Não temos dúvidas que o contador é o principal responsável pelas

Demonstrações financeiras e pela apuração de tributos, mas a presença do contador é cada vez mais importante para as

entidades, para oferecer suporte aos eventos comerciais, atender os clientes contábeis e principalmente como gestor das

informações, pois precisa oferecer informações aos gestores para tomadas de decisões corretas.

Segundo o proprietário da empresa não houve problemas encontrados na sua implantação.

4 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

4.1) Período do trabalho: De 18 a 22 de junho de 2022.

Colaborador Alexandre (Contábil)-Apresentação da empresa, a rotina de visitas aos clientes, que solicitam para tirar

as dúvidas, apresentação de como tirar as guias dos impostos e tributações. De acordo com a lei…. as empresas, para

ficarem em dia com suas obrigações empresariais, conhecendo as porcentagens atuais de tributação conforme atividade ou

produto vendido ao cliente final.

De acordo com o site contabilizei.com.br: Um escritório de contabilidade fornece serviços para deixar todas as empresas

existentes em dia com suas devidas obrigações, registrar as notas, incluindo as contas a pagar, procurar qualquer dívida

ativa em seu CNPJ, fazer as folhas de pagamento, e manter controle e organização

CENTRO UNIVERSITÁRIO CAMPO REAL
BACHARELADO EM CIÊNCIAS CONTÁBEIS



das notas fiscais. “Impostos e tributações são a aplicação de tributos pelos governos, seja sobre a renda,

consumo ou patrimônio das pessoas físicas ou jurídicas”.

4.2) Período de trabalho de 24 a 28 de junho de 2022

Colaborador Alexandre (Contábil)-Desenvolvimento de atividades em análises precisas de balancetes

antes de mandar para receita, Verificação de notas fiscais; lançamentos delas no sistema utilizado pela mesma,

algumas planilhas analisadas para verificação de tributações deixando às correta.

Segundo o site contabilizei.com.br: Balancetes é um sistema utilizado para verificação dos créditos e

débitos e saber como está a saúde financeira da empresa analisada, tendo um controle interno dos ativos e

passivos, dentro de um determinado tempo.

De acordo com o autor Jose Carlos Marion: A nova estrutura conceitual classifica o objetivo da elaboração

e da divulgação de relatório financeiro como um de seus pilares. De acordo com ela, o objetivo e fornecer

informações financeiras sobre as entidades que está reportando e que estás sejam úteis aos seus usuários, tais

como investidores existentes e potenciais, credores por empréstimo e outros credores quando da tomada de

decisão ligada ao fornecimento de recursos para a entidade.

Imagem 4: setor contábil

Fonte: Acadêmico (2022)
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4.3) Período de trabalho de 1 a 5 de agosto de 2022

Colaborador Júnior (Fiscal)-Verificação de notas fiscais, para identificar possíveis erros na forma de tributação de

cada produto, vendo se a porcentagem de tributação de cada lançamento está sendo corretamente tributada na nota

fiscal gerada.

De acordo com o site enotas.com.br: A verificação de notas fiscais é para ter um controle gerencial do que o cliente

comprou e também para controle de estoque, ajudando também na verificação se teve algum imposto retido nas notas de

serviços tomadas ou recolhimento de ICMS, ST devido em nota. Além de ter o controle interno, e fazer o balanço de

estoque ao final de cada período.

Existem diversas vantagens em fazer o controle de notas fiscais de uma empresa, é preciso estar atento também

que esse processo não é apenas mais um controle dentro da empresa, ele é essencial em caso de fiscalização, não feito

a empresa pode sofrer punições e receber multas.

De acordo com o autor José Carlos Mario: A Identificação de erro de lançamento é fácil de se entender , se a soma

de débitos não forem igual as de crédito, há indícios claros de que registros contábeis não estão corretos, o contador por

sua vez, vai averiguar onde está o erro, que nem sempre é uma tarefa fácil, muito pelo contrário e um serviço trabalhoso,

pois deve se fazer pesquisa nos lançamentos contábeis já realizados, havendo diferenças não balancetes não se pode

prosseguir o trabalho Contábil.

4.4) Período de trabalho de 8 a 12 de agosto de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Resolução de um problema com nota fiscal que a empresa cliente não estava

conseguindo emitir, mostrando e acompanhando todos os procedimentos, desde o primeiro contato com o cliente,

desenvolvimento do problema relacionado diretamente com a

prefeitura, até a solução com o problema no sistema da empresa em si, sendo solucionada. Conhecendo a tabela de

porcentagem e descriminação correta de cada produto vendido na empresa cliente conforme CFOP.
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De acordo com o colaborador Douglas: Problemas diários em emissões de notas fiscais as empresas enfrentam,

referente a falta de inscrição municipal para falta de serviço e falta de inscrição estadual para emissão de notas modelo

55 e 65. Tendo o escritório em si fazer a pesquisa para saber o que há nas pendências que bloqueia as emissões de

notas de uma empresa.

4.5) Período de trabalho de 15 a 19 de agosto

Colaborador Douglas (Fiscal)-Visitas às empresas para conhecer a emissão de notas fiscais, modelo 65, XML, se

está correto a emissão de notas e a verificação de cada produto, para ver se a tributação está nos conformes.

De acordo com o site elevesuasvendas.com.br: A principal importância na emissão de notas fiscais é que

comprova que a empresa que está emitindo tem a legalidade das vendas ao fisco, além disso é ela que contribui

diretamente para a boa reputação da empresa, independente da categoria da empresa, pois ela faz toda a diferença

também no controle financeiro da empresa. E para consumidor final a nota e que irá garantir os seus direitos como

consumidor. Além de fazer melhor fluxo de caixa.

4.6) Período de trabalho de 22 a 26 de agosto de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Apresentação de uma nota fiscal, para saber como é gerado a nota fiscal,

conforme o país que é emitido, número da empresa que emitiu o item, características e dígito verifica dor.

De acordo com o site codigosdebarrasbrasil.com.br: A nota fiscal e o documento que comprova a legalidade de

vendas de uma empresa, além de manter suas obrigações em dia perante a fiscalização, ajuda a entidade da

Secretaria da Fazenda que é a responsável pelo monitoramento do pagamento de impostos.

4.7) Período de trabalho de 29 de agosto a 2 de setembro de 2022

Colaborador Douglas (Fiscal)-Verificação das notas fiscais mandadas pelas empresas, para verificação se

condiz o mesmo que está no sistema, fechamento das empresas sem movimentação, notas de mão de obra, de

prestação de serviços verificados.

De acordo com o site jornalcontabil.com.br: O controle das notas fiscais e importante por diversos motivos, se não

cuidar dificilmente irá entender os lucros ou
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prejuízos do seu negócio o que seria crucial para a sobrevivência no mercado, além que a Receita Federal faz um

controle rigoroso das informações prestadas, para o governo identificar se a inconsistências ou falta de dados, na

falta sua empresa será autuada e possivelmente multada.

Imagem 5: Setor Fiscal

Fonte: Acadêmico (2022)

4.8) Período de trabalho de 5 a 9 de setembro de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Trabalhamos na separação de documentos das empresas, separando

documentos lançados

manualmente como: Água, Luz, Internet …, das notas fiscais empresariais.

De acordo com o colaborador Junior: Pelo fato de não ser possível a importação do modelo xml nem txt, o

lançamento contábil acaba sendo manualmente.

4.9) Período de trabalho de 12 a 16 de setembro de 2022.

Colaborador Douglas (FISCAL)-Consultas de débitos de empresas no site da receita federal para a

verificação de pendencias das empresas parceiras.
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Segundo o colaborador Douglas: As consultas de dependências no site da receita federal devem ser feitas

regulamentes para manter as empresas em dia com suas obrigações tributáveis e fiscais, sendo um dos deveres de

todos os colaboradores do setor fiscal, manter sua pasta de clientes atualizados, alertando quaisquer irregularidades

4.10) Período de trabalho de 19 a 23 de setembro de 2022.

Colaborador Douglas (Fiscal)-Lançamentos das notas fiscais separadas que devem ser feitas manualmente,

lançando-as de acordo com o seu modelo.

De acordo com o colaborador Junior: Há notas de despesas das empresas como: Luz, Água, Telefone,

Internet… que devem ser lançadas de maneira separada, sendo todas manualmente, como despesas da empresa,

indo para o livro registrar despesas empresariais.

Imagem 6: Setor Fiscal

Fonte: Acadêmico (2022)
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4.11) Período de trabalho de 26 a 30 de setembro de 2022.

Colaborador Carolina (RH)-Trabalhamos fazendo registro de funcionários em empresas clientes e rescisões

contratuais.

De acordo com o site blog.contaazul.com: Além de ser uma obrigação legal, o registro de funcionários é muito

importante tanto para empresa quanto funcionário, para a empresa evita sofrer ações judiciais trabalhistas tendo que

pagar indenização, e principalmente que o profissional contratado terá clareza sobre suas funções, atribuições,

benefícios que terá direito. E funcionário com registro em carteira terá: auxílio doença, seguro desemprego, fundo de

garantia, salário maternidade, aposentadoria, férias, décimo terceiro, em alguns casos PIS dependendo da

remuneração.

Imagem 7: Setor RH

Fonte: Acadêmico (2022)

4.12) Período de trabalho de 3 a 7 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (ABERTURA DE EMPRESAS) - Trabalhamos em aberturas e fechamentos de

empresas, entendendo o passo a passo para a abertura de uma empresa e fechamento dela.
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De acordo com o autor Osni Moura Ribeiro: Para a empresa funcionar legalmente, além de ter o CNPJ, há uma

série de licenças, registros e alvarás municipais e estaduais que o proprietário precisa ter, após a abertura,

você precisará de um ERP para realizar a gestão financeira, notas fiscais, boletos e relatórios.

4.13) Período de trabalho de 10 a 14 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (ABERTURA DE EMPRESAS) -Trabalhamos em alteração de contratos sociais,

sendo inclusão, mudança de sócios, alteração nas atividades.

De acordo com o site antigo.redesim.gov.br: A alteração contratual gera um documento que se torna um

adendo ao contrato social original, ao apresentar a documentação da empresa para qualquer órgão, o

empresário que optou pela alteração, deverá sempre levar o contrato social original juntamente às alterações.

É possível fazer quantas alterações quiser, sempre sendo válido o contrato a partir da última alteração.

4.14) Período de trabalho de 17 a 21 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (Abertura de empresas) - Trabalhamos em como e feito os impostos de rendas,

cada empresa muda o que é lançado, o que é tributado.

De acordo com o autor Osni Moura Ribeiro: O Imposto de Renda é um tributo cobrado anualmente pelo

Governo Federal sobre os ganhos de pessoas e de empresas, podendo ser feito de pessoa física e jurídica,

de forma que as pessoas com renda maior, pagam mais impostos. Atualmente o sistema vem auxiliando

muito as empresas de contabilidade, sendo possível fazer tudo online, e agora sendo possível exportar pelo

sistema todas as notas dos clientes direto no lançamento dos dados para fazer o Imposto de renda.

O imposto sobre serviços de qualquer natureza, de competência municipal exigido sobre a Receita

Bruta decorrente da prestação de serviços, dependendo do tratamento que a empresa tomadora do serviço a

destinar ao gasto correspondente, poderá ou não ser eliminado para fins de consolidação.
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4.15) Período de trabalho de 24 a 28 de outubro de 2022.

Colaborador Adriana (Abertura de empresas) -Trabalhamos vendo notas fiscais utilizadas de determinada empresa

para fazer o imposto de renda anual, que é obrigatório a todas as empresas.

De acordo com o autor: José Aparecido Ornelas e Leandro Nunes De Souza Silva, A Lei 8.846, de 21 de janeiro de

1994, dispõe sobre a emissão de documentos fiscais pelas empresas. De acordo com o seu artigo n°1:"a emissão

de nota fiscal, recibo ou documento equivalente, relativo a vendas de mercadorias, prestações de serviços ou

operações de alienação de bens móveis, deverá ser efetuada, para efeito da legislação do imposto sobre a renda e

proventos de qualquer natureza, no momento da efetivação da operação". A nota fiscal tem por fim o registro de

uma transferência de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa e uma

pessoa física ou outra empresa.

Imagem 8: Setor Abertura e fechamento de empresas

Fonte: acadêmico (2022)
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OBJETIVOS/METAS A SEREM ATINGIDAS

O objetivo inicial era estudar sobre o cotidiano de um escritório contábil e problemas enfrentados no dia a

dia, os impactos positivos foram o conhecimento imenso adquirido que os funcionários da empresa me

proporcionaram de cada setor, vivenciando o que realmente é um escritório contábil na prática, sendo

pontos negativos presenciados a dificuldade algumas vezes em responder com clareza em primeira

instância clientes parceiros do escritório em duvidas especificas.

A meta foi atingida, pois nosso objetivo era vivenciar o cotidiano de um escritório contábil, saindo do

teórico e indo para prática, presenciando tudo o que se passa dentro dele, vendo as dificuldades,

atividades exercidas atualmente de acordo como realmente devem ser feitas (maneira correta), e vendo a

praticidade dos bons profissionais desempenhando seu papel com extremo profissionalismo e

responsabilidade diante de seus clientes.
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COMENTÁRIOS E CONCLUSÃO

Meu estágio foi algo que irá agregar demais em minha carreira, pois foi através dele que presenciei o que

realmente é na pele o cotidiano de um escritório contábil, habituando suas práticas para vida, observei com

extrema clareza que a prática é totalmente diferente do suporte teórico, pois sabemos que devemos estar em dia

no teórico ,mas na prática o estar em dia é algo muito complexo, vendo as dificuldades em diversos problemas

desde o modelo da emissão de uma nota fiscal, até a final sendo a emissão das guias tributáveis as empresas,

desde do momento em que chega às notas fiscais para o escritório, cada nota deve ser separada de acordo com o

setor que ela iria ser lançada ou armazenada, a maneira de organização, suporte do sistema e profissionais de

extrema qualificação, foram pontos positivos que agregam diretamente toda a empresa e as pessoas ao redor

dela, gostei muito da empresa em que atuei, a convivência e a maneira que eu consegui filtrar as informações com

clareza de cada setor do escritório vai ser algo que irá me auxiliar para sempre, tanto no meio acadêmico,

profissional e pessoal.

Os estudos acadêmicos me auxiliaram demais para o entendimento em cada setor, desde a abertura das

empresas, a contabilidade dela e o momento do fechamento dela, as atividades executadas dentro de sala de aula

realmente são suportes indispensável para o auxílio profissional e técnico, na formação e na vivência de um

profissional contábil, agradecendo muito o suporte do meu orientador, professor Fernando Volanin e ao

Coordenador Fábio Vinícius Primak.
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SUPORTE TEÓRICO PARA A SOLUÇÃO DE PROBLEMAS

Site

Acessado em 17/07: 

Escritório de contabilidade: vantagens em contratar este serviço https://blog.omie.com.br › blog › escritorio-de-contabilid.

ANO:23 de fev. de 2022

Acessado em 23/07: 

O que é um balancete de verificação e como é feito? Conheça (contabilizei.com.br) 

Autor: Charles Gularte 

Ano: 03 de jan. de 2022

Acessado em 01/08: 

https://enotas.com.br/blog/autenticidade-de-nota-fiscal/ 

Como avaliar a autenticidade de uma nota fiscal? (enotas.com.br) 

Autor: Lorrana 

Ano:06 de Out. de 2022 

Acessado em 15/08:

Importância da nota fiscal: conheça os benefícios para empresas – Eleve

(elevesuasvendas.com.br)

Autor: Equipe TOTVS 

Ano:09 de Mar. de 2022 

Acessado em 22/08: 

Código de barras: como funciona e os diferentes tipos (cr.inf.br) 
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